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J’ﬁ" Présentiel intra-entreprise ou dans nos locaux '
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Gagner en assurance face a votre
poste de travail
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Prendre en main son ordinateur
Découvrir les compétences bureautiques de base
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Acquerir votre autonomie professionnelle
Devenir plus productif

Gérer la présentation de documents

Maitriser le Pack Office Word - Excel - Powerpoint
Se familiariser avec les réseaux sociaux
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%ﬁ% Contactez-nous 24 contact@advent-formations.fr
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Découvrir et pratiquer I’environnement Windows
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Rechercher et gérer I'information sur internet
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Optimiser l'utilisation de la messagerie
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Premiers pas dans Word
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Premiers pas dans Excel
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Premiers pas dans Powerpoint
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L’environnement des réseaux sociaux
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Positionnement individuel

"

Alternance d’'animations en pléniére et en individuel
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Mise en situation et études de cas

"

Plan d'actions pour ’'appropriation des acquis en entreprise
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Evaluation des compétences acquises au terme de la formation
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Attestation de réalisation délivrée au terme de la formation

“$) Tout public

NDA 84692041969 (Préfecture de la région Auvergne Rhéne-Alpes) - Qualiopi ICPF n°B05612 - Datadock n°0095645

AdVent Conseil & Formation SAS au capital de 30 000 € - RCS Lyon B 919 355 545 - APE 8559A - TVA FR75919355545 -



